SINDICATO ESTATAL DE TRABAJADORES AL SERVICIO DE
LA UNIVERSIDAD VERACRUZANA

SETS UV ' Av. Orizaba niimero 26, Fraccionamiento Veracruz, Xalapa Eqz., Ver.
Tel. Fax. (228) 815 75 30y 01 800 148 33 88

PARA INICIAR TU PROCESO DE $OLICITUD DE ACUERDO PARA JUBILACION
TIENES QUE:

PASO UNO:

~ e« OFICIO DE PETIC!ON:

DIRIGIDO AL SECRETARIO GENERAL C. JUAN MENDOZA GUTIERREZ, DONDE SE INDIQUE LA
SOLICITUD DE CONSTANCIA ANEXANDO EN SUS DATOS PERSONALES UN NUMERO DE CONTACTO.
e SOLICITAR TU PAQUETE DE JUBILACION CON EL FORMATO ARH-P-F-41, DEBIDAMENTE

REQUISITADO
PASO DOS:

UNA VEZ QUE TENGA SU PAQUETE DE JUBILACION REQUISITAR EL SIGUIENTE FORMATO
MARCANDO DEBIDAMENTE EL CONCEPTO DE LA SOLICITUD, LLENADO A MANO Y SIN FECHA;
ANEXANDO LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

e HOJA DE SERVICIO ORIGINAL Y COPIA

« CONSTANCIA DE SUELDOS Y HORARIO ORIGINAL

e ACTA DE NACIMIENTO RECIENTE ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA }

e TALON DE PAGO ACTUALIZADO

e COPIA DE CREDENCIAL DE ELECTOR VIGENTE

e RFC (CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL EXPEDIDA POR HACIENDA)

e COPIA CURP

e COPIA COMPROBANTE DE DOMICILIO (DE PREFERENCIA LUZ VIGENTE)

e COPIA DE CREDENCIAL DE IPE (PARA COTEJO DE LA SOLICITUD)
FRATERNALMENTE

“POR LA UNIDAD Y SUPERACION DE LA CLASE TRABAJADORA”
Xalapa-Enriquez, Ver., a 16 de enero de 2018

JUAN ME GUTIERREZ GABRIE
SE O GENERAL SECRETARIO D

www.setsuv.org
setsuv@hotmail.com



SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

DIRECCION DE PERSONAL
i Solicitud de Constancia ARH-P-F-41
niversidad Veracruzana
Marque con una “x” en el espacio correspondiente su tipo de personal
Mandos Medios y Administrativo, Técnico y Confianza Académico
Superiores Manual
No. de 4 :
SrSonRal Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)
Clave de la ; 5° el .
Dependencia Entidad Académica o D«ependencia

Marque con una “x”én el espéciO"c'orre’s‘pondiente, el tipo de constancia requerida

Trabajo y percepciones

Horario de trabajo

Tramite de visa

Xalapa, Ver., a

Afiliacion al IPE

Afiliacién al Magisterio

Paquete de baja del servicio

de

Hoja de servicio

Paquete de jubilacion

del afio

Firma del interesado

Requisitos

17

Este formato debera ser llenado a maquina o con letra legible y estar firmado jpor el interesado.

2. En el caso de solicitud de constancia para visa, se debera anexar fotografia tamao infantil.







